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УТВЕРЖДЕН

постановлением руководителя Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район»

от  28 марта 2011     г. № 62
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
административной комиссии Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» по исполнению функции организации и осуществления муниципального контроля
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент административной комиссии Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» по исполнению функции организации и  осуществления муниципального контроля (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий административной комиссии Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район», порядок взаимодействия между структурными подразделениями Исполнительного комитета «Лениногорский муниципальный район», должностными лицами, органами государственного контроля (надзора) при проведении мероприятий по контролю за исполнением – юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Лениногорский муниципальный район».
1.2.Исполнение функции по организации и проведению проверок осуществляется в соответствии с:
· Кодексом об административных правонарушениях РТ, принятом Государственным Советом РТ от 19.12.2006  №80- ЗРТ
· Правила благоустройства города Лениногорска №63 от 7.12.2007г. с изменениями  от 26.02.2010 №126   и Правила Благоустройства сельских поселений в муниципальном районе.

· Гражданским Кодексом Российской Федерации, утвержденным Федеральным законом от 30.11.2009  №51-ФЗ.

· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, утвержденным Федеральным законом от 30.12.2001 №195-ФЗ.

· Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон ).

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

· Уставом муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» Республики Татарстан
1.3. Должностными лицами, обладающими полномочиями по осуществлению функций контроля за исполнением муниципальных правовых актов в сфере благоустройства, являются члены административной комиссии.

1.4. Предметом муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Лениногорского муниципального района является нарушение Правил  благоустройства  г. Лениногорска от 07.12.20007 №63 с изменениями на 26.02.2010 №125 и нарушение Правил благоустройства сельских поселений.
· Содержание объектов строительства.
· Организация уборки городских территорий.

· Работ по благоустройству дворовых территории, содержание малых архитектурных форм.
· Содержание территорий жилой, смешанной и промышленной застройки.

1.5. Место проведения мероприятий по муниципальному контролю:

· При документарной проверке (юридический адрес: ул. Гончарова, д. 1, каб. №3).

· При выездной проверке – торговые точки иного индивидуального предпринимателя, также по адресам  обслуживающих  ООО Управляющих компаний.
1.6. Представитель административной комиссии проводит мероприятия по исполнению функций осуществления муниципального контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан.
1.7. Проверка в отношении гражданина (группы граждан) проводится во внеплановом порядке в случаях, если получено сообщение о том, что гражданином (группой граждан) допускаются нарушения установленных требований, осуществляется предпринимательская деятельность без государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или без государственной регистрации в качестве юридического лица.

Такая проверка проводится по распоряжению о её проведении с составлением акта проверки, кроме случаев непосредственного обнаружения должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, совершенного гражданином (группой граждан).

Фактом завершения по проведению проверки является вручение или направление лицу, в отношении которого проведена проверка, или его уполномоченному представителю акта проверки.

 Организация и проведение мероприятий по муниципальному контролю в отношении нарушителей осуществляются в соответствии с принципами законности и презумпции их добросовестности.

2. ТРЕБОВАНИЯ К МЕРОПРИЯТИЯМ ПО КОНТРОЛЮ

2.1.Мероприятия по контролю осуществляются в форме плановых проверок в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, а также в форме внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан в соответствии с законодательством.
В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежать плановым проверкам;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;

дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

наименование органа государственного контроля (надзора) или муниципального контроля, осуществляющего  конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля совместно, указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
2.2.Периодичность и сроки исполнения по проведению муниципального контроля определяются в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2.3.Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в отношении одного юридического лица или  одного индивидуального предпринимателя на основании утвержденного руководителем ежегодного плана проведения проверок.

2.4.Внеплановая проверка проводится по каждому факту получения основания для её проведения, предусмотренного Федеральным законом 
2.5.Срок проведения проверки в отношении юридического лица, которое осуществляется свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

2.6.Проверка не может проводиться, а начатая подлежит прекращению в случае, если установлено, что:

· Отсутствует основание для проведения внеплановой проверки, предусмотренное частью 2 статьи 10 Федерального закона

· Осуществление проведения внеплановой выездной проверки противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации.

· Предмет внеплановой проверки не соответствует полномочиям Административной комиссии.
Распоряжение о прекращении проверки принимается в письменной форме должностным лицом, уполномоченным подписывать распоряжения о проведении проверок, на основании письменного доклада должностного лица, уполномоченного провести данную проверку, и прилагается к акту проверки.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1.Осуществление функции проверки включает в себя следующие административные процедуры:

· Принятие решения о проведении контрольного мероприятия.

· Подготовка контрольного мероприятия и уведомление проверяемой организации.

· Проведение контрольного мероприятия (осмотр объекта, ознакомление с документацией).

· Оформление и выдача предписания, либо предупреждения.
3.2.Проверка проводится на основании распоряжения или приказа руководителя органа муниципального контроля. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении или в приказе руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля.

 Указывается фамилии, имена, отчества, должности уполномоченных  сотрудников, проводящих проверку, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций.

· Цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения.
· Правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащее проверке соблюдение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

· Сроки проведения и перечень контрольных мероприятий, необходимых для достижения целей и выполнения задач проверки.

· Перечень административных регламентов проведения контрольных мероприятий.

· Перечень документов, которые необходимо представить проверяемым для достижения целей и выполнения задач проверки.
· Время и дата начала и окончания проведения проверки.

3.3. Заверенная печатью копия распоряжения вручается под роспись  руководителю или уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц уполномоченный сотрудник  обязан представить информацию об отделе в целях подтверждения своих полномочий.
3.4. Уполномоченный  сотрудник при проведении проверки обязан:

· Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан полномочия по предупреждению, выявлению, и пресечению нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами.
· Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка.
· Проводить проверку лишь во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку – лишь при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения председателя комиссии.

· Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.

· Знакомить руководителя или уполномоченного представителя с результатами проверки.

· Вносить запись о проведенной проверке в журнал учёта проверок.

3.5. При проведении проверки уполномоченный сотрудник не вправе:

· Проверять выполнение обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, если проверка соблюдения таких требований не относится к полномочиям комиссии.
· Распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В журнал учёта проверок  вносится запись о проведенной проверке и сведения:
· Об органе уполномоченного осуществлять муниципальный контроль.

· О датах начала и окончания проведения проверки.

· О времени её проведения.

· О правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки.

· О выявленных нарушениях и выданных предписаниях.

· Фамилии, имена, отчества и должности, проводящих проверку, их подписи.

3.5.В случае выявления при проведении проверки нарушения, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченный, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан, обязан проконтролировать устранение выявленных нарушений, привлечение лиц, их допустивших, к ответственности.

По результатам проверки составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. В акте проверки указываются:
1) Дата, время и место составления акта проверки.

2) Наименование Органа.

3) Дата и номер распоряжения председателя, заместителя председателя административной комиссии.
4) Фамилии, имена, отчества и должности, лиц проводящих проверку.

5) Наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя, присутствующих при проведении проверки.
6) Дата, время, продолжительность и место проведения проверки.

7) Сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных правовыми актами местного самоуправления, Российской Федерации и Республики Татарстан.
8) Сведения об ознакомлении или отказе от  ознакомления актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя, присутствующих при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от подписи, а также сведений о внесении в журнал учёта проверок записи о поведенной проверке.

9) Подписи лиц проводящих проверку. 

Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с органами прокуратуры, копии акта проверки направляются в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В журнал учёта проверок вносится запись о проведенной проверке, содержащая следующие сведения:

· Наименование Органа.

· Дата начала и окончания проведения проверки.

· Время её проведения.
· Правовые основания, цели, задачи и предмет проверки.

· Выявленные нарушения и выданные предписания.

· Фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, проводящих проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

В случае выявления при проведении проверки нарушения обязательных  требований, установленных муниципальными правовыми актами, сотрудники, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1.Уполномоченный в случае ненадлежащего исполнения соответствующих функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несет ответственность согласно законодательству Российской Федерации.


Председатель административной комиссии:
· Осуществляет контроль исполнения уполномоченными сотрудниками их обязанностей.
· Ведёт учёт случаев ненадлежащего исполнения уполномоченными сотрудниками их служебных обязанностей.

· Проводит соответствующие служебные расследования.

· Принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации в отношении таких сотрудников меры дисциплинарного воздействия.

4.2.Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и настоящим Регламентом требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательством нарушения установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления проверяемого.  

____________________________
