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Утвержден

постановлением руководителя Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район»

от «29» июля 2015г. №247

Регламент

работы должностного лица органа местного самоуправления, обеспечивающего деятельность общественного пункта охраны порядка, наделенном в установленном законодательством порядке полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях (далее - начальник ОПОП)

	Время
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	10.00 12.00
	Изучение состояния общественного порядка и иных вопросов местного значения на закрепленной за ОПОП территории. Получение от старшего УУП информации о совершенных (выявленных) правонарушений (относящихся к компетенции начальника ОПОП) за выходные дни.
	Работа 
с документацией, регистрация административных протоколов в подразделении ДиР для направления в суд или адм.комиссию 
(по возможности осуществляется нарочное доставление данных материалов).


	Работа с документацией, регистрация административных протоколов в подразделении ДиР для направления в суд или адм.комиссию 
(по возможности осуществляется нарочное доставление данных материалов).


	Работа с администрацией района, административными комиссиями,              мировыми судьями
	Работа 
с документацией, регистрация административных протоколов в подразделении ДиР для направления в суд или адм.комиссию
 (по возможности осуществляется нарочное доставление данных материалов).



	12.00  14.00
	Обход административного участка в целях:

-выявления, документирования и сбора материалов по правонарушениям своей компетенции;

-получения оперативно значимой информации от населения;
-исполнение отдельных поручений УУП, не связанных с угрозой жизни и здоровью (к примеру: вручение повестки);

-совместного с УУП и ПДН проведения профилактических мероприятий  с подучетными лицами.
	Обход административного участка в целях:

-выявления, документирования и сбора материалов по правонарушениям своей компетенции;

-получения оперативно значимой информации от населения;
-исполнение отдельных поручений УУП, не связанных с угрозой жизни и здоровью (к примеру: вручение повестки);

-совместного с УУП и ПДН проведения профилактических мероприятий  с подучетными лицами.
	Обход административного участка в целях:

-выявления, документирования и сбора материалов по правонарушениям своей компетенции;

-получения оперативно значимой информации от населения;
-исполнение отдельных поручений УУП, не связанных с угрозой жизни и здоровью (к примеру: вручение повестки);

-совместного с УУП и ПДН проведения профилактических мероприятий  с подучетными лицами.
	
	Обход административного участка в целях:

-выявления, документирования и сбора материалов по правонарушениям своей компетенции;

-получения оперативно значимой информации от населения;
-исполнение отдельных поручений УУП, не связанных с угрозой жизни и здоровью (к примеру: вручение повестки);

-совместного с УУП и ПДН проведения профилактических мероприятий  с подучетными лицами.

	14.00

16.00
	Обеденный     перерыв

	16.00 17.00


	Подготовка информационных писем в администрацию, ОМС и организации по вопросам профилактики правонарушений
	Подготовка информации для старшего УУП о составленных адм.протоколах для последующего занесения в ПК «Тор»
	Подготовка информации для старшего УУП о составленных адм.протоколах для последующего занесения в ПК «Тор»
	Подготовка отчета о проведенных мероприятиях и результатах работы за прошедшую неделю
	Работа с документацией ОПОП

	17.00

17.30
	Участие в инструктаже народных дружин
	Прием граждан в ОПОП;

Регистрация подучетных лиц, прибывших на явку;

Консультация населения по вопросам не связанным с  совершением преступлений и правонарушений.


	Участие в инструктаже народных дружин
	Прием граждан в ОПОП;

Регистрация подучетных лиц, прибывших на явку;

Консультация населения по вопросам не связанным с  совершением преступлений и правонарушений.


	Участие в инструктаже народных дружин

	17.30

20.00
	Обход административного участка в целях:

-выявления, документирования и сбора материалов по правонарушениям своей компетенции;

-получения оперативно значимой информации от населения;
-исполнение отдельных поручений УУП, не связанных с угрозой жизни и здоровью (к примеру: вручение повестки);

-совместного с УУП и ПДН проведения профилактических мероприятий  с подучетными лицами.
	
	Обход административного участка в целях:

-выявления, документирования и сбора материалов по правонарушениям своей компетенции;

-получения оперативно значимой информации от населения;
-исполнение отдельных поручений УУП, не связанных с угрозой жизни и здоровью (к примеру: вручение повестки);

-совместного с УУП и ПДН проведения профилактических мероприятий  с подучетными лицами.
	
	Обход административного участка в целях:

-выявления, документирования и сбора материалов по правонарушениям своей компетенции;

-получения оперативно значимой информации от населения;

-исполнение отдельных поручений УУП, не связанных с угрозой жизни и здоровью (к примеру: вручение повестки);

-совместного с УУП и ПДН проведения профилактических мероприятий  с подучетными лицами.


