Б О Е Р Ы К

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е     №319
от «18» октября 2019 г.
О создании постоянно действующей комиссии по уничтожению персональных данных по достижению цели обработки либо в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                  «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:
1.Создать постоянно действующую комиссию по уничтожению персональных данных по достижению цели обработки либо в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных.

2.Утвердить прилагаемые: 

Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.
Акт об уничтожении документов и электронных носителей персональных данных.

3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Лениногорского муниципального образования «Лениногорский муниципальный район».
4.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» М.Г. Якупова.
Исполняющий обязанности руководителя                                       З.Г. Михайлова
М.Г. Якупов

5-15-41
Приложение №1

Утвержден
распоряжением Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» 

«18» октября 2019г. № 319
Состав 
постоянно действующей комиссии по уничтожению персональных данных по достижению цели обработки либо в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных
	№
	Должность


	1
	Руководитель Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район», председатель комиссии


	2
	Управляющий делами Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район», заместитель председателя комиссии 


	
	Члены комиссии:

	3
	Начальник отдела информатизации Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» 


	4
	Главный специалист отдела информатизации Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район»


	5
	Заведующая сектором кадров и наград аппарата Совета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район»                   (по согласованию) 


                Приложение №2

Утвержден
распоряжением Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» 

«18» октября 2019г. № 319
Порядок 
уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований

1. В случае достижения органом местного самоуправления цели обработки персональных данных обработка персональных данных прекращается, персональные данные уничтожаются в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, либо если орган местного самоуправления не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных орган местного самоуправления прекращает их обработку и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожает персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, либо если орган местного самоуправления не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.

2. Выделение к уничтожению документов и электронных носителей, содержащих персональные данные с истекшими сроками хранения и подлежащих уничтожению (далее - документы), осуществляется постоянно действующей в органе местного самоуправления комиссией по экспертизе ценности документов (далее - экспертная комиссия), созданной и действующей в порядке, установленном муниципальными правовыми актами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3. Описи документов и акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, ежегодно рассматриваются и согласовываются экспертной комиссией, и направляются на утверждение Главе района.

4.Документы, отобранные и включенные в акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, после их сверки хранятся членами экспертной комиссии отдельно.

5.Документы, не подлежащие хранению и включенные в соответствующий акт, уничтожаются в присутствии комиссии, созданной в органе местного самоуправления специально для уничтожения документов.

6.Уничтожение документов на бумажных носителях осуществляется путем измельчения документов в бумажную сечку, гарантирующего невозможность восстановления текста или путем их сожжения.

Уничтожение персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

При уничтожении документов должно быть исключено ознакомление с ними посторонних лиц, неполное или случайное их уничтожение.

7.По окончании процедуры уничтожения документов комиссией составляется акт в соответствии с приложением к настоящим Правилам, который подписывается присутствующими членами комиссии.

_____________________________________

                Приложение №3

Утвержден
распоряжением Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» 

«18» октября 2019г. № 319
Утверждаю
_____________________________
(наименование должности
руководителя органа
местного самоуправления)
_________________________________
(инициалы, фамилия)

"__" ________________ 20___ года

Акт об уничтожении документов и электронных носителей персональных данных 


Комиссией в составе:

	
	
	

	
	Ф.И.О.
	Должность 

	Председатель 
	
	

	Члены комиссии 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


согласно акту о выделении к уничтожению документов, не подлежащих
хранению, в соответствии с требованиями действующего законодательства о
защите персональных данных, уничтожены следующие носители персональных
данных:

	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Дата 
	Тип носителя 
	Регистрационный номер носителя персональных данных 
	Примечание 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего уничтожено ________________________________ носителей.
(цифрами и прописью) 

Перечисленные носители сверены с записями в акте и на указанных
носителях персональные данные уничтожены путем
____________________________________________________________________.
(стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации,
разрезания, сжигания, механического уничтожения, сдачи предприятию по
утилизации вторичного сырья и т.п.)

Уничтоженные носители персональных данных с книг и журналов учета списаны.
Председатель комиссии: _________________ /______________/
Члены комиссии: _________________ /_______________/
_________________ /_______________/
_________________ /_______________/ 

